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1. Организационная и административная работа. 

№ Мероприятие Сроки Ответственные 

1 Организация работы по охране труда в отделении 

дополнительного образования 

В течении года  Ответственный по охране 

труда 

2 Инструктаж по охране труда (ОТ) и технике 

безопасности (ТБ) для ПДО 

Август, январь Руководитель ОДОД, 

ПДО 

3 Комплектование групп и стабилизация расписания 

работы ОДОД. Формирование графика занятости 

педагогов дополнительного образования (ПДО). 

25 августа- 10 

сентября 

Руководитель ОДОД, 

ПДО 

4 Обновление нормативно-правовой документации По мере 

необходимости 

Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД 

5 Контроль за соблюдением режима работы ОДОД ежемесячно Руководитель ОДОД 

6 Контроль за сохранением количественного состава 

ОДОД (наполняемость) 

1 раз в четверть Руководитель ОДОД 

7 Администрирование раздела сайта ОДОД ГБОУ 

«СПб губернаторский ФМЛ № 30» 

В течении года по 

мере 

необходимости 

Руководитель ОДОД 

8 Проверка ведения школьной документации 

(заполнение журнала, выполнение календарно-

тематического плана). 

1 раз в четверть Руководитель ОДОД 

9 Посещение и анализ занятий ПДО с целью оценки 

уровня результативности проведения занятий 

По мере 

необходимости 

Методисты ОДОД 

10 Оформление информационных стендов ОДОД В течении года Руководитель ОДОД 

11 Составление отчетной документации По мере 

необходимости 

Руководитель ОДОД, 

ПДО 

12 Участие в совещаниях и мероприятиях ГУМО В течении года по 

плану работы 

ГЦРДО 

Руководитель ОДОД 

13 Участие в работе совещаний педагогического 

коллектива лицея 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

14 Планирование работы ОДОД на каникулах Октябрь, декабрь, 

март, май 

Руководитель ОДОД, 

ПДО 

15 Контроль за уровнем подготовки ПДО 

участвующих в мероприятиях различного уровня 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД 

16 Планирование работы ОДОД на следующий 

учебный год  

Июнь, июль, август Руководитель ОДОД, 

ПДО 

2. Методическая работа. 

1 Планирование и организация методической 

работы ОДОД 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

2 Проведение индивидуальных консультация с ПДО В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД 

3 Утверждение списка педагогов, подлежащих 

аттестации 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД 

4 Обеспечение ПДО методической литературой В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД 

5 Анализ основных и рабочих программ ПДО Июнь, август.  

 По мере 

необходимости 

сентябрь, октябрь 

Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

6 Создание банка данных программ ПДО В течении года Руководитель ОДОД, 

ПДО 

3. Работа с родителями. 

1 Ярмарка ОДОД 5-7 класс и 8-11 класс сентябрь Руководитель ОДОД, 

ПДО 

 

 



2 Привлечение родителей к участию в массовых 

мероприятиях (конкурсах, соревнованиях и т.д.) 

 

В течении года Руководитель ОДОД, 

ПДО 

3 Информация о деятельности ОДОД на сайте ГБОУ В течении года Руководитель ОДОД 

4 Проведение открытых занятий, мероприятий В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

4. Участие педагогов ОДОД в воспитательной работе школы. 

1 Участие коллективов ОДОД в подготовке и 

проведении праздничных мероприятий (01 

сентября, 04 ноября, новогодний праздник, 23 

февраля, 08 марта, 01 мая, 09 мая и других 

праздников). 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

2 Участие воспитанников в районных, городских и 

всероссийских праздниках и мероприятиях 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

3 Организация и проведение встреч с известными 

людьми, живущими в Санкт-Петербурге 

В течении года Руководитель ОДОД, 

методисты ОДОД, ПДО 

 

5. Аналитическая деятельность. 

№ Направление контроля Вид, форма, 

метод 

контроля 

Сроки Ответственные 

1 Организация работы ОДОД Фронтальный 1-15 

сентября 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

2 Готовность кабинетов, 

спортивных залов к 

занятиям  

фронтальный август Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

3 Оценка качества (новых) 

образовательных программ 

собеседование Август-

сентябрь 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

4 Проверка заполняемости 

журналов кружков и секций 

в течении года 

Анализ по 

итогам года 

Май-июнь Руководитель ОДОД, ПДО 

5 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

естественнонаучной 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

6 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

технической 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

7 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

социально-педагогической 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

8 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

художественной 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

9 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

туристско-краеведческой 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

10 Проверка посещаемости 

учащимися кружков 

физкультурно-спортивной 

направленности 

фронтальный Сентябрь, 

январь, 

апрель 

 

 

Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 



11 Эффективность работы 

кружков и секций 

мониторинг март Руководитель ОДОД, методисты 

ОДОД, ПДО 

12 Выявление интереса 

учащихся к занятиям  

анкетирование 

(по 

необходимости) 

1 раз в год Руководитель ОДОД, ПДО 

13 Выявление степени 

удовлетворенности 

родителями качеством 

занятий в секциях и 

кружках 

опрос (по 

необходимости) 

1 раз в год Руководитель ОДОД, ПДО 

14 Участие воспитанников в 

конкурсах и соревнованиях 

анализ Сентябрь-

июнь 

Руководитель ОДОД, ПДО 

15 Отчет о работе ОДОД за 

учебный год 

анализ, 

заполнение 

отчета ГЦРДО 

Апрель-

июнь 

Руководитель ОДОД 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 1 

Мероприятия ОДОД в 2023-2024 учебном году* 

№ Мероприятие  Сроки 

проведения 

ответственные 

1.  Комплектования групп, родительские собрания 25 августа-10 

сентября 

Руководитель ОДОД, 

ПДО 

2.  Школьный этап всероссийской олимпиады 

школьников 

Сентябрь- 

октябрь 

Руководитель ОДОД, 

ПДО 

3.  Конференция «Ученые будущего» октябрь В.А. Галинский 

4.  Районный этап всероссийской олимпиады 

школьников 

ноябрь-декабрь Руководитель ОДОД, 

ПДО 

5.  Соревнования Крок - «Робот для жизни» декабрь Центр робототехники 

6.  Региональный этап всероссийской олимпиады 

школьников 

январь-февраль Руководитель ОДОД, 

ПДО 

7.  Балтийский научно-инженерный конкурс февраль В.А. Галинский 

8.  Балтийский научно-инженерный конкурс февраль Центр робототехники 

9.  Кубок Генерального консульства Китайской 

народной республики 

февраль Е.Ю. Костицин 

10.  Международный детско-юношеский литературный 

конкурс имени Ивана Шмелева «Лето Господне» 

март А.В. Назаров 

11.  Заключительный этап всероссийской олимпиады 

школьников 

Март-апрель Руководитель ОДОД, 

ПДО 

12.  Кубок Генерального консула Японии апрель Е.Ю. Костицин 

13.  Дни физики в Дубне апрель Методическое 

объединение физики 

14.  Конференция школьников 7-11 классов с 

международным участием «Наука настоящего и 

будущего» 

апрель В.А. Галинский 

15.  Международная научная конференция 

«Колмогоровские чтения» 

май В.А. Галинский 

16.  Олимпиада НТИ В течении года Центр робототехники 

17.  WSR-J  В течении года Центр робототехники 

18.  Международные робототехнические фестивали  В течении года Центр робототехники 

19.  Московские математические регаты В течении года Методическое 

объединение 

математики 

20.  Турниры математических боев, в том числе 

«Кострома Open», «Уральский турнир юных 

математиков» и другие 

В течении года А.В. Садовников,  

А.С. Голованов 

21.  Соревнования по игре ГО В течении года Е.Ю. Костицин 

22.  Робототехнические соревнования, состязания, 

хакатоны  

В течении года Центр робототехники 

23.  Международные соревнования по робототехнике В течении года Центр робототехники 

*- в данный список в течении года могут быть внесены изменения. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение 2 

Мероприятия проводимые на базе ОДОД в 2023-2024 учебном году.** 

№ Мероприятие  Сроки проведения ответственные 

1.  Организация участия обучающихся ОУ 

Санкт-Петербурга в Международных 

соревнованиях по продвижению научных 

и технологических профессий среди 

молодежи FIRST Tech Challenge. 

сентябрь Центр робототехники 

Мероприятия, внесенные в Региональный реестр. 

1.  Открытая региональная олимпиаду по 

математике для учащихся начальной 

школы. 

Декабрь-март 

Проходит в 3 тура 

Методическое 

объединение 

математики 

2.  Открытые региональные соревнования по 

робототехнике «Лига Санкт-Петербурга». 

октябрь 2023 г. 

 ноябрь 2023 г. 

декабрь 2023 г. 

Центр робототехники 

3.  Открытая региональная олимпиада по 

программированию для учащихся 

начальной школы. 

Декабрь-апрель 

Проходит в 3 тура 

ГБОУ «СПб 

губернаторский ФМЛ 

№ 30» и DL CLUB 

4.  Открытые региональные соревнования по 

инженерному 3-D моделированию с 

международным участием 

Октябрь-апрель 

Проходит в 2 тура 

Центр Робототехники 

5.  Открытые региональные соревнования по 

робототехнике «Полигон ФМЛ № 30». 

4 февраля 2024 года Центр Робототехники 

6.  Открытый региональный турнир по 

баскетболу «Памяти Александра Белова и 

Владимира Кондрашина» среди команд 

общеобразовательных учреждений Санкт-

Петербурга 

Январь-апрель Методическое 

объединение 

физической культуры 

7.  Региональный турнир среди команд 

общеобразовательных учреждений по 

волейболу «Серебряный мяч Санкт-

Петербурга».   

Январь-май Методическое 

объединение 

физической культуры 

8.  Региональный турнир среди команд 

общеобразовательных учреждений по 

настольному теннису «Золотая ракетка».  

Февраль-апрель Методическое 

объединение 

физической культуры 

Городские мероприятия. 

1. Открытые городские соревнования по 

робототехнике «Чемпионат Северо-

Запада» (St. Petersburg Qualifier). 

январь 2024. Центр робототехники 

**- в течении года в данный список могут быть внесены изменения. 

 

 

Руководитель ОДОД                                                                           Р.Я. Алоев                                              



 


